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0d warsztatow cyrkowych po rozgrywki sportowe
- charakter spotkania i tematyka projektu

Celem dziatalnosci PNWM jest integracja mto-
dziezy z Polski i Niemiec (ew. z mtodzieza z dowol-
nego kraju trzeciego). Najwazniejsze kryterium
merytoryczne wspierania projektow to tzw. ,.cha-
rakter spotkania”, zgodnie z ktérym wymiana po-
winna umozliwi¢ mtodym ludziom wzajemne po-
znanie sie oraz stworzy¢ im odpowiednie warunki
do odkrywania i poznawania realiéw spotecznych
i historyczno-kulturowych kraju partnerskiego.
Zalezy nam na tym, aby spotkanie mtodziezy byto
autentyczne, by opierato sie na wspodlnych przezy-
ciach, nauce i dziataniu. Zespét projektowy moze
swobodnie dobra¢ tresci wymiany. Dofinansujemy
zarowno warsztaty cyrkowe, plenery artystyczne,
wspolne wizyty w miejscach pamieci, jak i spotka-
nia mitosnikow pitki noznej. Wazne jest, aby projekt
zawierat elementy edukacji miedzykulturowej, ba-
zowat na zainteresowaniach uczestnikéw i dawat
im mozliwos¢ wspdttworzenia programu oraz
czasu wolnego. Prosimy pamietac, ze spotkanie
nie moze miec charakteru czysto krajoznawczo-tu-
rystycznego. Cho¢ nie narzucamy tematéw projek-
téw, wymagamy zachowania podstawowych ram
programowych: na poczatku wymiany nalezy
uwzglednic¢ punkty stuzace wzajemnemu poznaniu
sie mtodziezy (w formie gier/zabaw), a na koniec
pamietac¢ o podsumowaniu spotkania w catej gru-
pie i wyciagnieciu wnioskdw na przyszta wspot-
prace. Przy realizacji programu zalecamy korzy-
stanie z metod lub form pracy, takich jak warsztaty
tematyczne, praca w matych grupach polsko-nie-
mieckich, dni projektowe, animacja jezykowa itp.

Zapraszamy do zapoznania sie z przyktadami me-
tod zawartymi w publikacjach PNWM (dostepne
bezptatnie w obu jezykach w wersji elektronicznej):
W te| zabawie jest metoda”, .Pakiet startowy
PNWM”, ,Alibi. Bingo. Chaos. Abecadto polsko-
niemieckie| animacji jezykowej”, ,Animacja jezy-
kowa na sportowo” oraz w internetowym zbiorze
metod PNWM Pomystodzielnia.

Sktadanie wnioskow przez portal OASE
Whnioski, rozliczenia oraz dokumenty dotyczace
projektu nalezy sktadaé wytacznie przez

ortal OASE.

Terminy i sposdb sktadania wnioskow
e Whniosek nalezy ztozy¢ do PNWM lub jednostki
centralnej co najmniej 3 miesiace przed roz-
poczeciem projektu.

e Jezeli wniosek wptynie w terminie pdzniej-
szym (nawet o 1 dzien), zostanie odrzucony
z przyczyn formalnych.

e PNWM przyznaje gospodarzom projektu dofi-
nansowanie kosztéw programu dla obu grup,
a gosciom - kosztéw podroézy grupie przy-
jezdnej.

e Whniosek partnerzy projektowi moga sktadac
wspolnie lub osobno (wiecej ponizej).

e Do wniosku musza zostaé dostane potwier-
dzenia (tzn. podpisy pod wnioskiem) obu part-
nerow (wiecej ponizej).

Wspolny wniosek

Partnerzy moga ztozy¢ wniosek przez portal OASE
wspélnie (tzn. w tym samym wniosku wypetnione
sa dane kontaktowe obu partnerdw oraz plany fi-
nansowe gospodarza i goscia). Wowczas numer
wptywu OASE oraz wygenerowany automatycznie
dokument ,Podsumowanie danych zawartych we
wniosku” jest taki sam dla obu partnerdw.

Oddzielne wnioski

Kazdy z partnerdw moze wypetni¢ w portalu OASE
swoj wniosek o dofinansowanie osobno. Wowczas
polski wnioskodawca wypetnia tylko swoj plan fi-
nansowy i podaje dane kontaktowe niemieckiego
partnera (bez jego finanséw). W tej sytuacji, gdy
partnerzy wypetnia swoje wnioski oddzielenie
i wréznym czasie, kazdy z nich otrzyma inny nu-
mer wptywu OASE oraz dwa rdzne wygenerowane
automatycznie dokumenty ,Podsumowanie da-
nych zawartych we wniosku”. W tym przypadku
nalezy zadbad¢, aby kazdy z wnioskodawcéw ztozyt
podpis pod swoim wnioskiem, ktory zawiera
wnioskowana przez niego dotacje i konto ban-
kowe, oraz pod wnioskiem partnera.

Zalecamy sktadanie wniosku wspélnie z partne-
rem poprzez wypetnienie obu plandw finansowych
(gospodarza i goscial i ztozenie podpiséw pod jed-
nym whnioskiem. Jezeli partnerzy ztoza wnioski
oddzielnie, w dwdch réznych terminach, mozliwe
jest, ze jedna ze stron otrzyma dofinansowanie do
projektu, poniewaz zostat zachowany termin
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wptywu wniosku, natomiast druga nie otrzyma do-
finansowania ze wzgledu na niedotrzymanie ter-
minu wptywu wniosku lub wyczerpanie srodkdow
finansowych.

Potwierdzenie gospodarza i goscia we wniosku -
podpisy pod wnioskiem

Do wniosku lub wnioskéw musza zostac¢ dostane
potwierdzenia obu partnerdw (str. 2 we wniosku).
Whniosek podpisaé moga wytacznie osoby, ktére
z ramienia organizacji/szkoty/fundacji sa do tego
prawnie upowaznione.

Jezeli wnioski zostana ztozone oddzielnie

(strona finansowa goscia i gospodarza jest wypet-
niona w dwéch osobnych dokumentach posiadaja-
cych dwa rézne numery wptywu OASE), wéwczas
kazda ze stron powinna podpisac¢ sie pod swoim
whnioskiem i pod wnioskiem partnera. Jezeli pod-
pisza sie Panstwo tylko pod wnioskiem partnera,
a nie swoim, to dotacja na Panstwa wniosek nie zo-
stanie przyznana.

Przed ztozeniem podpisu, nalezy upewnic sie, czy
podany we wniosku numer konta, na ktdry ma zo-
stac przekazana zaliczka, jest prawidtowy.

Maksymalna kwota dotacji

Maksymalna kwota przyznanej dotacji (wyliczona
wg stawek dofinansowania przyznawanych w roku
2025) na jeden projekt wynosi 90 000 PLN na pro-
jekty realizowane w Polsce oraz 25000 EUR na
projekty realizowane w Niemczech. Dotyczy to
wnioskéw na spotkania mtodziezy, programodw
0 szczegdlnym znaczeniu oraz programoéw dla ani-
matordow i animatorek wymiany.

Zasada partnerstwa

Whniosek o dotacje do projektu wymiany jest
wspolny. PNWM zaktada, ze zaréwno partner z Pol-
ski, jak iz Niemiec oraz ew. kraju trzeciego czuja sie
wspotodpowiedzialni za przygotowanie meryto-
ryczne, finansowe i organizacyjne spotkania, za jego
realizacje i podsumowanie.

Niewypowiedziane oczekiwania oraz kwestie nieu-
stalone z odpowiednim wyprzedzeniem przed wy-
miana moga tatwo sta¢ sie podtozem konfliktéw
i negatywnych emocji. Prosimy pamieta¢, ze zadna
z grup nie jest "tylko gosciem". Obie grupy ponosza
odpowiedzialnos$¢ za realizacje wspdlnego projektu.
W mysl Wytycznych wspierania PNWM wspédtpraca
powinna sie opiera¢ na zasadzie partnerstwa. Pla-
nujac wspolne projekty nalezy uwzglednia¢ rewi-
zyty w kraju partnera w taki sposdb, aby liczba pro-
jektow odbywajacych sie w Polsce i Niemczech byta
zrownowazona, a czas ich trwania - zblizony.

Liczba dni programu

PNWM przyznaje dofinansowanie do kosztdw po-
drozy oraz do kosztow programu wedtug stawek
dofinansowania na uczestnika i dzien programu,
okreslonych w Wytycznych wspierania PNWM.
Dzien programu to dzien, w trakcie ktérego uczest-
nicy z Polski i Niemiec i ew. z kraju trzeciego
wspdlnie realizuja program merytoryczny. Takze
dzien przyjazdu i wyjazdu grup moga by¢ zakwalifi-
kowane jako dni programu, o ile spetniaja powyz-
szy warunek i zawieraja elementy merytoryczne.
Zapraszamy do korzystania z Pomystodzielni
PNWM!

UWAGA: Liczba dni programu nie zawsze pokrywa
sie z liczba noclegéw liczba dni pobytu.

PNWM dofinansowuje projekty, ktdre obejmuja od
4 dni do maks. 28 dni programu. Wytaczone
z minimalnego czasu trwania programu sa pro-
jekty przygraniczne, ktore moga byc krotsze, nawet
jednodniowe.

Spotkanie przygotowawcze i podsumowujace

a) Zespot projektowy

Sukces projektu w duzej mierze zalezy od dobrego
przygotowania i podsumowania wymiany przez
polsko-niemiecki/tréjstronny zespdt projektowy
(kadre), szczegdlnie w przypadku nowych part-
nerstw. W roku 2025 partnerzy w ramach jednego
projektu moga ubiegad sie o dofinansowania tylko
na jedno spotkanie zespotu projektowego z obu
lub trzech krajéw (tzw. spotkanie przygotowawcze
lub podsumowujace). PNWM moze dofinansowad
maksymalnie 2 dni spotkania. W celu przygotowa-
nia lub podsumowania projektu rekomendujemy
spotkania online. Wniosek o dofinansowanie spo-
tkania zespotu projektowego jest czescia wniosku
o dofinansowanie spotkania mtodziezy.

Co jest wazne w kontekscie spotkania przygoto-
wawczego, wyjasniamy w ,Pakiecie startowym
PNWM” (zeszyt ,Aktywacja startera”).

b) Dziecii mtodziez

Takze dla mtodziezy bioracej udziat w wymianie
wazne sa przygotowanie do spotkania i jego podsu-
mowanie. Jednak ze wzgledu na trudna sytuacje
budzetowa w 2025 roku PNWM nie przyznaje dofi-
nansowania do spotkan przygotowawczych i pod-
sumowujacych dla mtodziezy we wtasnym kraju.
Rekomendujemy realizowanie ich online lub ze
srodkéw wtasnych.

Wskazdowki, jakie tematy i metody wybracé naich re-
alizacje, zamiescilismy w ,Pakiecie startowym
PNWM” (zeszyty ,Konfiguracja grup” i ,Przedtuze-
nie kontraktu”).
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Wiek uczestniczek i uczestnikow

PNWM wspiera spotkania, w ktérych uczestniczy
mtodziez od 12. do 26. roku zycia oraz zespét pro-
jektowy. Udziat mtodszych uczestnikéw jest moz-
liwy po odpowiednim uzasadnieniu. W regionie
przygranicznym minimalna granica wieku nie obo-
wiazuje: projekt moze by¢ tez skierowany do dzieci
przedszkolnych lub wczesnoszkolnych. Przy pla-
nowaniu wymiany nalezy zwrdci¢ uwage na zbli-
zony wiek uczestnikdw obu grup. Wyrazne dyspro-
porcje wiekowe utrudniaja lub uniemozliwiaja inte-
gracje, poniewaz uczestnicy z reguty zamykaja sie
we wtasnych grupach wiekowych. Wszelkie wyjatki
wymagaja indywidualnego uzasadnienia i akcepta-
cji PNWM.

UWAGA: Zadaniem PNWM jest wspieranie spotkan
mtodziezy, nie zas projektéw z udziatem mtodziezy.
W zwiazku z tym projekty miedzypokoleniowe
(tj. z udziatem osdb z réznych pokolen) nie kwalifi-
kuja sie do dotacji, nawet jesli wystapia Panstwo
tylko o dotacje dla 0sdb ponizej 27 roku zycia.

Liczba i proporcje uczestniczek i uczestnikow
Zréwnowazona liczba uczestnikéw z Polski
i Niemiec jest istotna do budowania autentycznego
spotkania w mysl Wytycznych wspierania PNWM.
Przy wyraznych dysproporcjach liczbowych projekt
nie ma charakteru wymiany dwustronnej. Nie
oznacza to, ze grupy mtodziezy z krajow partner-
skich obowiazkowo musza mie¢ te sama liczbe
uczestnikéw, jednak organizatorzy powinni dazy¢
do parytetu liczbowego.

Z reguty projekt nie kwalifikuje sie do dotacji, jesli
liczba uczestnikéw (bez opiekunéw] z jednego
kraju przekracza 60% wszystkich uczestnikdw,
czyli maksymalnie dopuszczalna proporcja miedzy
uczestnikami wynosi 2:3.

Przy projektach tréjstronnych obowiazuje dodat-
kowo zasada, ze grupa z kraju trzeciego nie moze
stanowic¢ wiecej niz 40% wszystkich uczestnikéw
wymiany. Wyjatki wymagaja indywidualnego uza-
sadnienia i akceptacji PNWM. PNWM nie definiuje
minimalnej ani maksymalnej wielkosci grupy.

Stata grupa uczestniczek i uczestnikow

PNWM dotuje projekt, w ktérym biora udziat state
grupy mtodziezy z Niemiec i z Polski i ew. z kraju
trzeciego. Jesli w trakcie wymiany sktad jednej
z grup ulega zmianie lub opiera sie na wybiérczym
udziale w programie (tzw. uczestnicy ,docho-
dzacy”), wymiana traci charakter spotkania w mysl
Wytycznych wspierania PNWM, bowiem nie umoz-
liwia intensywnego, wzajemnego poznania sie mto-
dziezy. Jesli koncepcja projektu przewiduje, ze
grupa z Niemiec odwiedzajaca Polske jednego dnia

spotka sie z uczennicami i uczniami szkoty, dru-
giego dnia z mtodziezowa druzyna pozarnicza,
a w pozostate dwa dni rozegra towarzyski turniej
pitki noznej mtodzikéw, projekt nie uzyska dotacji
- nie mamy tu bowiem do czynienia ze stata grupa
uczestniczek i uczestnikow z Polski.

Liczba opiekunek i opiekunow

Liczba oséb opiekujacych sie grupa mtodziezy
musi pozostawa¢ w odpowiedniej proporcji do
liczby uczestnikéw. W dofinansowaniu uwzgled-
niamy z reguty osoby powyzej 26. roku zycia opie-
kujace sie grupa wedtug klucza: na pierwsza dzie-
siatke uczestniczek/uczestnikéw dwie osoby, na
kazda kolejna rozpoczeta dziesiatke dodatkowo
jedna osoba. Dotacja do wiekszej liczby opieku-
néw/opiekunek nie jest wykluczona, ale wymaga
odpowiedniego uzasadnienia i akceptacji PNWM.

Posrednictwo jezykowe

Oprécz dofinansowania na dzien programu
i uczestnika PNWM przyznaje dofinansowanie do
wynagrodzenia za posrednictwo jezykowe. Posred-
nikiem jezykowym jest osoba, ktdra uczestnicy
w catym projekcie wymiany i pomaga uczestnikom
w komunikacji (prosze nie myli¢ z profesjonalnym
ttumaczem, ani z przewodnikiem obcojezycznym
po miescie).

Posrednikiem moze by¢ opiekun grupy, ale réwnie
dobrze uczestnik projektu lub zatrudniony do tego
zadania student czy osoba z sasiedztwa. Wazne,
aby ta osoba postugiwata sie bardzo dobrze oboma
jezykami wymiany.

Osoba, ktdra podejmie sie tego zadania, jest takze
objeta dofinansowaniem do kosztéw programu.
Nalezy takze wpisac na zbiorcza liste uczestnikéw
(patrz ponizej) i odpowiednio oznaczy¢ jej funkcje.
Jak wazna funkcje posrednik jezykowy petni
w trakcie projektu, dowiedza sie Panstwo z naszej
publikacji (do pobrania)

.Co powiedziata? Mozesz przettumaczyc¢?”

Zakwaterowanie grup

Wspélne zakwaterowanie grup sprzyja integracji.
Nauka i wymiana doswiadczen odbywaja sie na
wielu ptaszczyznach i trwaja praktycznie cata dobe,
rowniez w czasie wolnym. Dlatego PNWM zaleca
korzystanie ze wspdlnego noclegu: u rodzin gospo-
darzy, w schronisku czy w placowce ksztatcenio-
wej. Jesli infrastruktura i/lub finanse na to nie po-
zwalaja i w efekcie grupy gospodarzy i gosci nocuja
w réznych miejscach, prosimy zwrécic¢ szczegélna
uwage na punkt ,State grupy uczestnikéw”. Od-
dzielne zakwaterowanie nie moze prowadzi¢ do
wybidrczego udziatu w programie.
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Programy o szczegélnym znaczeniu merytorycz-
nym (program placowki ksztatceniowej)

PNWM moze przyzna¢ stawki dofinansowania
.program placéwki ksztatceniowej” na projekty,
ktdre wymagaja szczegdlnego wktadu merytorycz-
nego w celu zapewnienia wysokiej jakosci ich rea-
lizacji. Warunkiem jest korzystanie przez zespot
projektowy z merytorycznego wsparcia specjali-
stow/referentéw, jak réwniez odpowiednio wypo-
sazonej przestrzeni. Projekty moga sie przy tym
odbywaé zaréwno w miedzynarodowych domach
spotkan mtodziezy, jak i w innych stosownych pla-
cowkach. Mozliwe jest przyznanie wyzszego dofi-
nansowania na pojedyncze dni programu.

Listy osob uczestniczacych w spotkaniu
Ostateczna wysokosé dotacji zostanie ustalona na
podstawie listy 0sdb uczestniczacych w spotkaniu.
Prosimy korzysta¢ z formularzy PNWM oraz zwro-
ci¢ szczeg6lna uwage na ich staranne i kompletne
wypetnianie, np. pamieta¢ o wpisaniu wieku
uczestnikow i faktycznej liczby dni obecnosci po-
szczegblnych oséb na projekcie (np. skrécony po-
byt przez chorobe lub pdzniejszy przyjazd/wcze-
$niejszy odjazd).

Organizatorzy zbieraja od uczestnikéw indywidu-
alne ,,Potwierdzenia udziatu”, podpisane wtasno-
recznie przez uczestnikow lub ich przedstawicieli
ustawowych/opiekunéw (w przypadku uczestnikow
ponizej 18 roku zycial. Wypetnione formularze
przechowuje organizator projektu, a na ich podsta-
wie sporzadza ,Zbiorcza liste uczestnikow pro-
jektu”, ktéra nalezy przestac do PNWM jako czesc
dokumentacji rozliczeniowej. Organizatorzy z Pol-
ski i Niemiec opisuja liste danymi projektu (termin,
miejsce i numer wniosku PNWM] oraz poswiad-
czaja zgodnos¢ wszystkich danych swoimi podpi-
sami.

Listy uczestnikow stuza uproszczeniu rozliczenia,
poniewaz z reguty nie wymagamy przedtozenia
kompletnej dokumentacji ksiegowej. Dokumenta-
cja rozliczeniowa wraz z indywidualnymi ,,Potwier-
dzeniami udziatu” uczestnikdw musi by¢ przecho-
wywana przez odbiorce dotacji przez pie¢ lat, zgod-
nie z przystugujacym PNWM prawem do kontroli
projektow i wydatkowania przyznanych srodkow.
Prosimy pamietaé, ze podawanie fatszywych infor-
macji na listach prowadzi do wykluczenia z dotacji
i moze skutkowac powstaniem odpowiedzialnosci
karnej.

Obowiazek zgtaszania znaczacych zmian w pro-
jekcie

Organizatorzy zobowiazani sa zgtaszaé¢ mailem
istotne zmiany dot. projektu przed jego realizacja,
aby PNWM mogta sprawdzi¢, czy nadal kwalifikuje
sie on do dotacji i na ile wptywa to na jej wysokosc.
Wazne informacje to np. znaczaca zmiana
w strukturze wiekowej lub liczbie uczestnikow,
nowe miejsce wymiany, duze zmiany w programie,
skrécenie/ wydtuzenie czy odwotanie spotkania.

Obowiazek informowania o dotacji PNWM
Whnioskodawcy, ktorzy otrzymali dotacje do wy-
miany, sa zobowiazani umiescic informacje o dofi-
nansowaniu PNWM we wszystkich mediach,
w ktorych informuja o projekcie: na stronie inter-
netowej, w mediach spotecznosciowych, materia-
tach informacyjnych, publikacjach itp. Prosimy
korzysta¢ z logo PNWM z napisem: , Dofinanso-
wano ze srodkéw Polsko-Niemieckiej Wspdtpracy
Mtodziezy". Odpowiednie pliki znajda Panstwo na
stronie:

www.pnwm.org/logo.

Ochrona danych osobowych uczestnikow
projektu

Zgodnie z ,,Rozporzadzenia Parlamentu Europejs-
kiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchyle-
nia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie
o ochronie danych] kazdy, kto przetwarza dane
osobowe, z wyjatkiem dziatalnosci osobistej, powi-
nien przestrzegac¢ szeregu zasad i obowiazkdow.
Dotyczy to np. sytuacji pobierania danych osobo-
wych czy przekazywania stronie trzeciej. Sa to
m. in. nastepujace zasady:

— .Przetwarzanie danych osobowych musi naste-
powac¢ w taki sposdb, by za pomoca wtasciwych
srodkéw technicznych lub organizacyjnych zapew-
ni¢ odpowiednie bezpieczenstwo danych, w tym
ochrone przed niedozwolonym lub niezgodnym
zprawem przetwarzaniem oraz przypadkowa
utrata, zniszczeniem lub uszkodzeniem.

— Dane osobowe musza by¢ przetwarzane zgod-
nie z prawem, rzetelnie i w sposéb przejrzysty dla
osoby, ktorej dotycza. Zgodnie z zasada prawidto-
wosci dane osobowe musza by¢ prawidtowe i w ra-
zie potrzeby uaktualniane. Dane osobowe, ktdre sa
nieprawidtowe w Swietle celdw ich przetwarzania,
powinny zosta¢ niezwtocznie usuniete lub sprosto-
wane. Forma, w jakiej przechowywane sa dane
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osobowe, moze tylko tak dtugo umozliwiac¢ identy-
fikacje osoby, ktorej dane dotycza, jak dtugo jest to
niezbedne do celéw, w ktérych dane te sa przetwa-
rzane. Poza tym dane osobowe nie moga by¢ prze-
twarzane w sposéb niezgodny z celem w jakim zo-
staty pobrane.”

Dalsze szczegoty dotyczace udzielania dotacji
przez PNWM znajda Panstwo

na stronie internetowej www.pnwm.org:

w Wytycznych Wspierania PNWM,

w punkcie Najczestsze pytania oraz

w zaktadkach DOTACJE i WNIOSKI.
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